SEBRAE

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO CEARA -
SEBRAE/CE.

INSTRUMENTO CONVOCATORIO N° 044/2014

PREGAO Ne¢ 038/2014

OBJETO: Contratagdao de pessoa juridica
especializada na prestacao de servicos de
organizacao de eventos, contemplando:
planejamento, coordena¢ao, producao de
eventos, através de suporte técnico operacional,
fornecimento de infra-estrutura, artigos de
eventos e apoio logistico para a Feira do
Empreendedor do Ceara 2014, a ser realizada no
periodo de 05 a 09 de agosto de 2014, no Centro
de Eventos do Ceara.
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SEBRAE

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQ. EMPRESAS DO ESTADO DO CEARA
INSTRUMENTO CONVOCATORIO DE LICITAGAO N2. 044/2014

PREGAO PRESENCIAL N2. 038/2014

TIPO: MENOR PRECO

1. PREAMBULO

1.1. O SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO CEARA -
SEBRAE/CE, Sociedade Civil, sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ (MF) sob o n®
07.121.494/0001-01, com sede na Av. Monsenhor Tabosa, 777, Praia de lIracema,
Fortaleza, Ceara, através de sua Pregoeira, realizard, no local, data e horario abaixo
definidos licitacdo para a execu¢dao do objeto do presente Instrumento Convocatério, do
tipo MENOR PRECO, observadas as especificagdes do ANEXO |, tudo de acordo com as
disposicdes contidas no Regulamento de Licitagcbes e Contratos do Sistema SEBRAE
(Resolugdo CDN n.2213, de 18 de maio de 2011) e Lei Complementar n2 123/2006.

1.1.1. Modalidade da Licitagao
PREGAO PRESENCIAL

1.1.2. Numero de Ordem em Série Anual
038/2014

1.1.3. Finalidade da Licitagdo

Selecionar a proposta mais vantajosa, mediante o critério de menor preco, com o objetivo
de contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizagdo de
eventos, contemplando: planejamento, coordenacdo, produgcdo de eventos, através de
suporte técnico operacional, fornecimento de infra-estrutura, artigos de eventos e apoio
logistico para a Feira do Empreendedor do Ceara 2014, a ser realizada no periodo de 05
a 09 de agosto de 2014, no Centro de Eventos do Ceara, de conformidade com o Termo
de Referéncia, Anexo I, do presente Instrumento Convocatorio.

1.1.4. Local, dia e hora da entrega da documentagdo e propostas
1.1.4.1. Local: SEBRAE/CE
Av: Monsenhor Tabosa, n. 777,
Praia de Iracema - Fortaleza - Ceard
1.1.4.2. Dia: 30 de junho de 2014.
1.1.4.3. Hora: 09h00 (nove) horas — Horario Local.

1.1.5. Tipo de Licita¢ao
MENOR PRECO

1.1.6. Regime de Execuc¢ao
MENOR PRECO GLOBAL
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1.1.7. Fundamentacgdo Legal
Regulamento de LicitacGes e Contratos do Sistema SEBRAE (Resolucdo CDN n.2 213, de 18
de maio de 2011) e Lei Complementar n2 123/2006.

1.2. Do procedimento do Pregao

1.2.1. Instaurada a sessdo, as licitantes, por intermédio de seus representantes,
apresentardo declara¢ao dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacao (SEPARADAMENTE DOS ENVELOPES), conforme ANEXO V. Em caso de
auséncia, a Pregoeira providenciara a declaracdo necessdria para que a mesma seja
assinada pelo representante legal da licitante.

1.2.2. Em seguida, a Pregoeira e a Comissdo Permanente de Licitacdo/Equipe de Apoio
receberdao os CREDENCIAMENTOS, o Envelope 01 — PROPOSTA DE PRECO e o Envelope 02
— DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

1.2.3. Dessa forma, procederdo a abertura do Envelope 01 — PROPOSTA DE PRECO,
chamando a mesa o representante legal da licitante para CREDENCIAMENTO e
apresentacdo de seu documento de identidade;

1.2.4. Na seqliéncia as propostas de preco serdo rubricadas pela Pregoeira e a Comissao
Permanente de Licitacdo/Equipe de Apoio, facultando-se aos representantes das licitantes
0 seu exame e rubrica, registrando-se em ata as anotacoes solicitadas;

1.2.5. O julgamento das propostas sera objetivo, realizado em conformidade com o tipo
de licitagdo, de acordo com os critérios estabelecidos neste instrumento convocatério e
em conformidade com os fatores exclusivamente nele referidos;

1.2.6. Primeiramente sera verificada a conformidade das propostas as condicdes definidas
neste edital, sendo desclassificadas, pela Pregoeira e a Comissdo Permanente de
Licitagdo/Equipe de Apoio, aquelas que ndo atendam ao Instrumento Convocatério;

1.2.7. Dentre as licitantes classificadas serdo selecionadas para a fase de lances verbais a
proposta de menor preco e as demais propostas cujos valores superem em até no maximo
15% (quinze) por cento a proposta de menor preco;

12.8. Quando ndo for possivel obter pelo menos 03 (trés) propostas escritas de pregos,
nas condi¢des do subitem acima, serdo classificadas as melhores propostas subseqtientes,
até o maximo de 03 (trés), para poderem participar da etapa de lances;
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1.2.9. A validade do pregdo ndo sera comprometida se for inviabilizada a fase de lances
em virtude da apresenta¢do e/ou classificagdo de apenas uma proposta escrita, como
também a classificacdo de apenas 02 (duas) propostas escritas de preco ndo inviabilizara a
realizacdo da etapa de lances verbais;

1.2.10. Da desclassificacdo das propostas de preco somente caberd pedido de
reconsideragdo a propria comissdo de licitagdo, com a justificativa de suas razdes, a ser
apresentada de imediato, oralmente ou por escrito, na mesma sessao publica em que vier
a ser proferida;

1.2.11. A comissdo de licitacdo analisara e decidird de imediato o pedido de
reconsideracao, sendo-lhe facultado, para tanto, suspender a sessdo publica;

1.2.12. Da decisdao da comissdao de licitacao relativa ao pedido de reconsideragao nao
cabera recurso;

1.2.13. Em continuacao, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
representantes credenciados das licitantes selecionadas para esta fase, que deverado ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

1.2.14. A Pregoeira fara uma rodada de lances convidando o representante da licitante
gue ofereceu a proposta escrita de maior preco, a fazer o seu lance e, em seguida, os
representantes das demais empresas selecionadas na ordem decrescente de preco, e
assim sucessivamente até que se obtenha a proposta de menor preco;

1.2.15. S6 serdo aceitos lances verbais inferiores ao ultimo menor preco obtido;

1.2.16. Em ndo havendo mais lances verbais, serd encerrada a etapa competitiva e
ordenada as ofertas, exclusivamente segundo o critério de MENOR PRECO GLOBAL;

1.2.17. Na hipdtese de ndo ocorrer nenhum lance verbal, sera verificado pela Pregoeira e
sua Equipe de Apoio/Comissdo, aceitabilidade da proposta escrita de menor preco,
MENOR PRECO GLOBAL, face ao valor estimado para a contratacdo, decidindo
motivadamente a respeito;

1.2.18. Caso as propostas apresentadas por Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta de menor preco,
lhes sera assegurada preferéncia de contratagdo, situacio denominada por empate
ficto.
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1.2.19. Para efeito do subitem anterior, ocorrendo o empate ficto, serd adotado o

seguinte procedimento:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela de menor preco;

b) ndo sendo classificada em primeiro lugar microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que se enquadrem
na hipétese do subitem 1.2.18., observada a ordem classificatdria, para o exercicio do
mesmo direito;

¢) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se enquadrem no percentual estabelecido no subitem 1.2.18., serd
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar proposta melhor;

d) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada
pela Pregoeira, para apresentar nova proposta no prazo maximo de cinco minutos, sob
pena de preclusao;

e) na hipétese de ndo-contratagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, o
objeto da licitacdo sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame;

f) o disposto no subitem 1.2.18. somente sera aplicadvel quando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

1.2.20. Na hipotese de ndo ocorrer nenhum lance verbal, serd verificado pela Pregoeira a
aceitabilidade da proposta escrita de menor preco, face ao valor estimado para a
contratacdo, decidindo motivadamente a respeito;

1.2.21. Em todos os casos, sera facultado a Pregoeira negociar diretamente com as
licitantes em busca do menor preco;

1.2.22. N3o serdo consideradas, como critérios de classificacdo ou desempate das
propostas, quaisquer ofertas de vantagens ndo previstas neste edital;

1.2.23. Apéds a finalizacdo das etapas de classificacdo (propostas escritas e lances verbais,
se houver), proceder-se-a a abertura do envelope 02 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO do
licitante vencedor (classificado em 12 lugar). Caso este seja inabilitado sera aberto o
envelope de habilitacdo do classificado em 22 lugar e assim sucessivamente até que o
seguinte classificado que preencha as condi¢des de habilitacdo seja declarado licitante
vencedor, nas condi¢des propostas.

1.2.24. A abertura dos documentos de habilitacdo podera ser feita na mesma reunido de
abertura dos envelopes com propostas de precos, ou a juizo da Pregoeira em data, hora e
local a serem informados.
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1.2.25. Os documentos de habilitacdo das licitantes remanescentes permanecerdao em
poder da Pregoeira o até o fim do prazo recursal e serdo retirados mediante recibo pelo
representante legal da licitante;

1.2.26. N3o serdo recebidos os envelopes entregues em local, dia e horarios diferentes do
estabelecido neste instrumento convocatorio;

1.2.27. Apds a conferéncia da documentagdo, do seu exame e do desenrolar de todos os
atos, serd lavrada ata circunstanciada da sessdo, a qual serd assinada pela Pregoeira e
pelos licitantes presentes, caso algum licitante deseja impetrar recurso administrativo
Unico contra decisdo da declaracao do vencedor devera consignar tal intengcdo em ata de
forma fundamentada, sob pena de decair tal direito;

1.2.28. O prazo para impetracdao de recurso administrativo é de 02 (dois) dias uteis,
contados a partir da data de comunicagao do ato que o motivou.

1.3. Das Condigdes de Participacao
1.3.1 Somente poderdo participar desta licitagdo as pessoas juridicas que satisfizerem as
exigéncias abaixo estabelecidas:

a) Enquadrem-se na definicdo de prestadores dos servigos objetos da presente licitacdo,
ou seja, selecdo de profissionais ou objeto social compativel;

b) Estiverem constituidas no Brasil de acordo com as leis brasileiras. Em se tratando de
empresas ou sociedades estrangeiras em funcionamento no pais, que apresente o ato
de registro ou o decreto de autorizacdo para funcionamento;

1.3.2 N3o poderao participar de licitagdes nem contratar com o sistema SEBRAE:
a) Empregado ou dirigente de quaisquer das entidades ao mesmo operacionalmente
vinculadas;

b) Ex-empregado ou ex-dirigente de quaisquer das entidades ao mesmo
operacionalmente vinculadas, estes até 180 (cento e oitenta) dias da data da respectiva
demissao.

c) Pessoa juridica/empresario suspenso de participar de licitagdo e impedido de contratar
com o Sistema SEBRAE, durante o prazo da san¢do aplicada;

d) Pessoa juridica/empreséario declarado inidéneo para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou
até que seja promovida sua reabilitacao;
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e) Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

f) Pessoa juridica/empresario cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste
Pregao;

g) Pessoa juridica/empresario que se encontre em processo de dissolugdo, recuperagdo
judicial, recuperacao extrajudicial, faléncia, concordata, fusao, cisdo, ou incorporacao;

h) Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econémico em comum;

i) Consdrcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

j) Cooperativa de mao de obra, conforme Termo de Conciliagao Judicial firmado entre o
Ministério Publico do Trabalho e a Unido;

k) Empresas que possuam soécios, representantes, gestores ou responsdveis técnicos
participando de mais de uma empresa especializada no ramo do objeto desta licitacao,
pois somente uma delas (empresas), podera participar do certame.

1.3.3. O representante da licitante presente a sessdo de abertura dos envelopes contendo
as propostas e documentos de habilitagdo devera identificar-se:

1.3.3.1. SE PROPRIETARIO, POR ORIGINAL OU COPIA AUTENTICADA EM CARTORIO, DO
CONTRATO SOCIAL E ULTIMO ADITIVO REFERENTE A INVESTIDURA DA ATUAL
DIRETORIA, ESTATUTO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE (PORTAR DOCUMENTO EM
ENVELOPE - 01 DA PROPOSTA);

1.3.3.2. SE DESIGNADO, ALEM DOS DOCUMENTOS PREVISTOS NO ITEM 1.3.3.1. RETRO,
POR PROCURAGCAO PUBLICA OU PARTICULAR OU POR INSTRUMENTO DE
CREDENCIAMENTO, CONFORME MODELO (ANEXO Ill), DEVIDAMENTE DATADO E
ASSINADO PELO SOCIO-GERENTE OU DIRETOR DA LICITANTE E COM A SUA FIRMA
RECONHECIDA EM CARTORIO, (ACONDICIONADO EM ENVELOPE — 01 DA PROPOSTA);

1.3.3.2.1. No caso de designado, os documentos exigidos no item 1.3.3.1. terdo como
objetivo a comprovacdo de que a outorga dos poderes para a participa¢cdao do presente
processo foi feita por representante legal da licitante, dotado de poderes para a emissao
de procuragao publica ou particular ou de instrumento de credenciamento.

1.3.3.2.1.1. A critério da Pregoeira, a sessdo de abertura do presente processo podera
ser suspensa, visando a regularizacdo dos documentos de credenciamento, de acordo
com as exigéncias contidas nos itens anteriores.
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1.3.4. O documento que concede poderes ao representante da empresa deve consignar
poderes especificos para a formulagdo de ofertas e lances verbais, dispensada esta
exigéncia quando presente o representante legal da mesma, assim comprovado mediante
apresentacdo do instrumento constitutivo, na forma do item 1.3.3.

1.3.5. Cada licitante credenciard apenas um representante que serd o Unico admitido a
intervir no procedimento licitatério e a responder, por todos os atos e efeitos previstos
neste edital, em nome da representada.

1.3.6. O representante da empresa devera identificar-se com a apresentacdo de
documento de identidade;

1.3.7. Nenhum individuo poderd representar mais de uma licitante;

1.3.8. O ndo-credenciamento de representante impedird qualquer pessoa presente de
manifestar-se e responder pela licitante (inclusive quanto a apresentacdo de lances
verbais), sem prejuizo do direito de oferecimento dos documentos de habilitacdo e
proposta;

1.3.9. Para fins de CREDENCIAMENTO, fica assegurado as licitantes a qualquer tempo,
mediante juntada dos documentos previstos, a indicacio ou substituicio do seu
representante junto ao processo.

1.4. Recursos Financeiros
Orcamento Préprio do SEBRAE/CE.

1.5. Recursos Disponiveis
Os recursos disponiveis para o objeto licitatério sdo da ordem de RS 538.689,00
(quinhentos e trinta e oito mil seiscentos e oitenta e nove reais).

2. OBJETO

O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de organizacdo de eventos, contemplando: planejamento, coordenacdo,
producdo de eventos, através de suporte técnico operacional, fornecimento de infra-
estrutura, artigos de eventos e apoio logistico para a Feira do Empreendedor do Ceard
2014, a ser realizada no periodo de 05 a 09 de agosto de 2014, no Centro de Eventos do
Ceara, de conformidade com o Termo de Referéncia, ANEXO |, do presente Instrumento
Convocatorio.
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3. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera contado do dia da assinatura do contrato até 30 de
dezembro 2014, podendo ser prorrogado por igual, inferior ou superior periodo, até o
limite de 60 (sessenta) meses, a critério da Administracdo do SEBRAE/CE.

4. PRAZO DE EXECUCAO:

O prazo de execuc¢do do contrato sera contado da data de assinatura do contrato até dia o
09 de setembro de 2014, visando a apresentacdao de relatdrios conclusivos da Feira do
Empreendedor do Ceard 2014. O prazo poderd ser prorrogado por igual, inferior ou
superior periodo, até o limite de 60 (sessenta) meses, a critério da Administracdao do
SEBRAE/CE.

5. CONDIGCOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Prazo de Pagamento

O pagamento pelos servicos serd efetuado pelo SEBRAE/CE no prazo de 30 (trinta) dias
corridos apds a conclusdo dos servigcos, acompanhado de relatdrio dos servigos prestados,
da respectiva nota fiscal e recibo atestados pela Unidade de Acesso a Mercados, e as
certidGes atualizadas do INSS, FGTS e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de
Negativa de Tributos Federias, Estaduais, Municipais.

5.2. Do Reajuste

Durante a vigéncia do contrato o preco acordado ndo podera ser reajustado. Findo o
periodo de 12 (doze) meses, os valores pactuados poderdo ser reajustados utilizando-se
para o IGPM, divulgado pela Fundacdo Getulio Vargas, ou outro indice que o substitua a
critério das partes.

6. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

6.1. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, no

prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da convocacdo, bem como o

inadimplemento total ou parcial das obrigacbes contratuais assumidas ensejara a

aplicagao, isolada ou cumulativamente, das penalidades abaixo referidas, a critério do

SEBRAE/CE:

a) Adverténcia;

b) Multa em importancia equivalente a até 2% (dois por cento) ao valor global do
contrato;

¢) Perda do direito a contratacdo;

d) Suspensdo do direito de licitar ou contratar com o sistema SEBRAE, no prazo maximo
de até 02 (dois) anos.

6.2. A inadimpléncia total ou parcial das obrigagdes contratuais assumidas dara ao
contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato sem prejuizo de outras
penalidades previstas deste instrumento convocatdrio, tais como:
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a) Adverténcia;

b) Multa em importancia equivalente a até 2% (dois por cento) ao valor global do
contrato;

¢) Suspensdo do direito de licitar ou contratar com o sistema SEBRAE, no prazo maximo
de até 02 (dois) anos.

6.3. A aplicacdo das sangdes legais (disciplinadas no Regulamento de Licitagcdes e
Contratos do Sistema Sebrae Resolugao CDN n2 213, de 18 de maio de 2011), ndo eximird
os licitantes das responsabilidades civil e criminal, se for o caso.

6.4. O valor da multa aplicada sera deduzido pelo SEBRAE/CE, por ocasido do pagamento,
momento em que o setor responsavel pelo mesmo comunicard ao contratado.

6.4.1. Se nao for possivel o pagamento por meio de desconto, a licitante ficard obrigada a
recolher a multa através de depdsito bancério ou boleto em nome do SEBRAE/CE.

6.5. O SEBRAE/CE podera exercer a mais ampla fiscalizagdo sobre o fiel cumprimento do
objeto desta licitacdo, sem prejuizo da responsabilidade da licitante vencedora, avaliando
a qualidade do objeto desta licitacdo, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso nao
apresentem desempenho satisfatério e ainda exigindo o cumprimento de todos os itens
deste edital, segundo suas especificagoes.

6.6. A licitante responsabilizar-se-a pelos danos causados ao SEBRAE/CE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do objeto da licitacado.

7. ASSINATURA DO CONTRATO

7.1. O Contrato, cuja minuta segue em ANEXO ao presente instrumento convocatorio
(ANEXO 111), devera ser assinado pela licitante vencedora, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
a contar da data de convocacdo, sob pena de decair do direito a contratacao e incorrer na
penalidade de adverténcia, multa de até 2% (dois por cento) do valor do contrato, e/ou
suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar com o SEBRAE/CE, pelo prazo que o
mesmo fixar, prazo este ndo superior a 02 (dois) anos.

7.2. O SEBRAE/CE poderd, a qualquer tempo, e a seu exclusivo critério, ampliar ou reduzir,
em até 25% (vinte e cinco por cento), o valor inicial atualizado do contrato, ficando
entendido que o valor de selecao por consultor serd o mesmo das condi¢des contratuais
inicialmente pactuadas.

8. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA
8.1. A Proposta de Pregos devera ser apresentada no ENVELOPE - 01, na forma prevista no
presente instrumento convocatério e atendendo aos requisitos abaixo:
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a) Em 01 (uma) via, na ordem estabelecida pelo instrumento convocatério,
preferencialmente escrita ou impressa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, assinada,
acondicionada em envelope lacrado, com os seguintes dizeres:

INSTRUMENTO CONVOCATORIO DE LICITACAO N2 044/2014
PREGAO PRESENCIAL N2 038/2014

ENVELOPE 01 — PROPOSTA E CREDENCIAMENTO

NOME DO LICITANTE:

ENDERECO DO LICITANTE:

INFORMAC@ES COMPLEMENTARES DO LICITANTE: (fax, fone)

b) Na formulacdo da proposta de pregos deverdao ser obedecidos os limites maximos de
precos permitidos, conforme consta no ANEXO | do presente instrumento
convocatério, sob pena de desclassificacdo da proposta apresentada.

8.2. A PROPOSTA DE PRECOS DEVERA INDICAR:
a) Razdo Social, Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), Endereco da proponente,
Email e numero de referéncia do pregao;

b) Especificagdo dos servicos (DESCRICAO COMPLETA) de conformidade com o ANEXO |
deste instrumento convocatorio;

¢) Histdrico da empresa, onde devera ser descrita sua estrutura atual (pessoal disponivel,
equipamentos, materiais, etc.), tempo que atua no segmento de Planejamento e
Organizacdo de Eventos, relacdo nominal dos principais clientes atendidos pela
Licitante;

d) Apresentar PRECO UNITARIO e GLOBAL, sendo este ultimo EM ALGARISMO E POR
EXTENSO, por subitem e total do item, fixos e irreajustaveis, em moeda nacional,
constando apenas 02 (duas) casas decimais apds a virgula, devendo a licitante, sob
pena de desclassificacdao, apresentar preco para todos os itens constante do anexo |,
ocorrendo discordancia entre os precos unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros.

e) Os valores apresentados para os diversos itens destinados a realizagdao dos eventos nao
poderdo ultrapassar os precos maximos constantes na Planilha de Precos de mercado
constantes do Anexo |;

f) Os pregos apresentados nos orgamentos deverao ser finais, ou seja, englobar todos os
impostos e incidéncias fiscais;

g) Prazo de validade da proposta que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, em caso
de omissdo serd considerado este prazo;
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h) DECLARAGAO EXPRESSA DE QUE NOS PRECOS CONTIDOS NA PROPOSTA ESCRITA E
NAQUELES QUE, PORVENTURA, VIEREM A SER OFERTADOS POR MEIO DE LANCES VERBAIS
ESTAO INCLUIDOS TODOS OS CUSTOS DIRETOS E INDIRETOS, TRIBUTOS INCIDENTES, TAXA
DE ADMINISTRAGAO, MATERIAIS, SERVICOS, ENCARGOS SOCIAIS, TRABALHISTAS,
SEGUROS, LUCRO, FRETE E OUTROS NECESSARIOS AO CUMPRIMENTO INTEGRAL DO
OBJETO DESTE EDITAL E SEUS ANEXOS;

i) DECLARACAO DE QUE OS PREGCOS PROPOSTOS NAO SOFRERAO REAJUSTAMENTOS NO
PRAZO A SER CONTRATADO;

j) DECLARACAO DE QUE A EMPRESA PRESTARA 0S SERVICOS CONFORME A
ESPECIFICACAO DO ANEXO |, INCLUINDO NO VALOR DE SUA PROPOSTA TODAS AS
DESPESAS NECESSARIAS PARA A EXECUCAO DO OBJETO;

k) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que desejarem obter beneficios a Lei
Complementar n2 123 de 14 de dezembro de 2006 e fizerem jus aos beneficios, deverao
apresentar a declaracdo constante do ANEXO VI deste Edital.

I) Cadastro de fornecedor preenchido, conforme modelo do ANEXO VIII. Na falta deste, a
pregoeira permitird que o licitante vencedor preencha no momento da sessao.

m) As licitantes deverdo formalizar suas propostas levando em consideracdo o VALOR
MAXIMO orcado pelo SEBRAE/CE;

n) Todos os valores, precos e custos utilizados nesta licitacdo expressos em moeda
corrente nacional.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
9.1. As propostas serdo julgadas tomando-se por base o MENOR PRECO GLOBAL;

9.2. As propostas serao classificadas segundo a ordem CRESCENTE DE MENOR PRECO
GLOBAL, desclassificando-se aquelas que nao atendam as condigdes deste instrumento
convocatorio;

9.3. Nao serdao consideradas para fins de julgamento, vantagens ndo previstas neste
instrumento convocatorio;

9.4. Para fins de julgamento das propostas de prego, serdo consideradas apenas 02 (duas)
casas decimais, desprezando-se a fracdo remanescente;

9.5. Ocorrendo nas propostas divergéncias entre os valores numéricos e por extenso,
prevalecerdo estes ultimos;
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9.6. Havendo igualdade de valores em 02 (duas) ou mais propostas, procedera a comissao
sorteio entre as propostas empatadas;

9.7. Serao DESCLASSIFICADAS as propostas que:

a) Estejam incompletas, ou seja, ndo contenham as informag¢des exigidas neste
instrumento convocatorio;

b) Contiverem limitagdes ou condi¢gdes substancialmente contrastantes com o
instrumento convocatério, ou seja, manifestamente inexeqliveis por decisdo da
pregoeira;

10. HABILITACAO

Para serem habilitados os interessados deverdao apresentar no ENVELOPE 02 (dois) -
HABILITACAO, em 01 (uma) via, sem rasuras, a seguinte documentac¢do em original ou por
qualquer processo de cépia autenticada por tabelido de notas, ou publicacdes em érgados
de imprensa oficial:

10.1 RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA

a) Requerimento de Empresario, no caso de empresario individual, devidamente
registrado na Junta Comercial;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado:
- no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedades simples;
- no Registro Publico de Empresas Mercantis — Juntas Comerciais em se tratando de
sociedade empresarias;

c) Decreto de autorizacdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

10.2. RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, caso ndo seja
possivel, Certiddo Negativa de Débitos e Contribuices Federais, ou Certiddo Positiva
com Efeito de Negativa de Débitos e Contribuicdes Federais, e Certidao Negativa de
Débitos Quanto a Divida Ativa da Unido, ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa
de Débitos quanto a Divida Ativa da Unido);

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de Débitos
Estaduais ou Certiddo Positiva com Efeito Negativo de Débitos Estaduais) e

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceara — Av. Monsenhor Tabosa, 777 - Praia de Iracema - Fortaleza-CE - Fone: (85) 255.6825 - Fax: (85) 255.6808.



— 14
pm—

SEBRAE

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos
Municipais ou Certiddo Positiva com Efeito Negativo de Débitos Municipais) da sede
do licitante;

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);
f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

10.3. RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA
a) Certificado de cadastramento emitido pelo Ministério do Turismo para empresa
organizadora de Eventos.

b) Atestado de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
ou privado, comprovando a organizac¢do e realizacdao de evento com publico estimado
de, no minimo, 15.000 (quinze mil) pessoas. O atestado deve informar,
necessariamente, RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA, NOME E CARGO DO
RESPONSAVEL pelas informagdes atestadas e ser emitido em papel timbrado COM
FIRMA RECONHECIDA;

c) O SEBRAE/CE podera realizar diligéncia para comprovar a veracidade do atestado,
solicitando Nota Fiscal e Contrato referentes a prestacao do servico.

8.4. RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do exercicio social de 2013,
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa onde
se comprove:

1) O indice de liquidez corrente (LC), igual ou superior a 1,00 (hum virgula zero) e;

2) O indice de endividamento total (ET), igual ou inferior a 0,50 (zero virgula cinqiienta),
cuja analise de balanco serd efetuada, exclusivamente pelo SEBRAE/CE, onde se utilizardo
as seguintes formulas:

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

LC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

ET = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

ET = INDICE DE ENDIVIDAMENTO TOTAL

b) No caso de sociedade por agdes, o balango devera ser acompanhado da publicagdo em
jornal oficial, em jornal de grande circulacdo e do registro na Junta Comercial.
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¢) No caso das demais sociedades empresariais, o balanco deverd ser acompanhado dos
termos de abertura e de encerramento do Livro Didrio — estes termos devidamente
registrados na Junta Comercial — constando ainda, no balanco, o numero do Livro Didrio e
das folhas nos quais se acha transcrito ou autenticado na Junta Comercial, devendo tanto
o balanco quanto os termos a serem assinados por contador registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da empresa.

d) No caso de sociedade simples — exceto cooperativa — o balango patrimonial devera ser
inscrito no Cartério de registro Civil assinado por contador registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da instituicao, atendendo
aos indices estabelecidos neste instrumento convocatério.

e) Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante com a
devida validade.

10.4. Os documentos deverdao estar no prazo de validade neles consignados. Na falta
desta informacado serdo considerados validos por 90 (noventa) dias, contados, inclusive da
emissao, aprovacdo ou da data de assinatura, pela autoridade, exceto no caso dos itens
10.1, 10.2.a, 10.3.

10.5. Os documentos deverdo ser emitidos em favor do domicilio ou sede da licitante.

10.6. A nado apresentacao de qualquer documento ou sua apresentacao em desacordo
com a forma, prazo de validade e quantidades estipuladas, implicard na automatica
inabilitagao da licitante.

10.7. Em caso de duvida quanto as informacgdes contidas nos documentos comprobatdrios
a pregoeira, durante a sessdo publica podera realizar consulta on line aos sites dos drgados
responsaveis pela emissdo dos mesmos.

10.8. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame licitatério, deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

10.9. N3do sera habilitada a empresa que:

a) Tenha demonstrado desempenho operacional insatisfatério, devidamente
comprovado, em contrato celebrado com o SEBRAE/CE;

b) Esteja impedida de licitar ou tenha sido declarada inidénea ou suspensa junto a Org3o
Publico Federal, Estadual ou Municipal;

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceara — Av. Monsenhor Tabosa, 777 - Praia de Iracema - Fortaleza-CE - Fone: (85) 255.6825 - Fax: (85) 255.6808.



— 16
J—

SEBRAE

¢) Tenha faltado com a verdade sobre quaisquer informagdes prestadas no presente
processo;

d) Deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos na fase de habilitacdo ou
apresentd-los em desacordo com as exigéncias do presente Instrumento Convocatério;

11. APRESENTACAO DA HABILITACAO

a) Os documentos de habilitacdao deverdo ser apresentados em 01 (uma) via, na ordem ali
estabelecida, preferencialmente digitados, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
precedidos de indice e com as folhas seqliencialmente numeradas, assinadas as
declaragbes, se houverem, e rubricadas as demais pdginas, acondicionadas em
envelope lacrado, com os seguintes dizeres:

INSTRUMENTO CONVOCATORIO DE LICITAGAO N2. 044/2014
PREGAO PRESENCIAL N2. 038/2014

ENVELOPE 02 - HABILITAGAO

NOME DO LICITANTE:

ENDERECO DO LICITANTE:

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES DO LICITANTE: (fax, fone)

12. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

12.1. O julgamento da habilitagdo dos interessados sera iniciado com a abertura dos
envelopes correspondentes HABILITACAO (ENVELOPE 02), e sera feito a vista do exame
dos documentos apresentados.

12.2. Apds a abertura dos envelopes relativos a documentacdo de habilitacdo, podera
suspender a reunido a fim de que tenha melhores condi¢cbes de andlise, marcando na
oportunidade, nova data e/ou horario em que voltarad a reunir-se com os interessados,
ocasido em que sera apresentado o resultado do julgamento da habilitacao.

12.3.0 ndo comparecimento de qualquer dos licitantes a nova reunido marcada, nao
impedira que ela se realize, ndo cabendo ao ausente o direito a reclamacdo de qualquer
natureza.

12.4. Serd julgado habilitado o licitante que apresentar os documentos exigidos, de
conformidade com este instrumento convocatdrio e seus itens e subitens.

12.4.1.Serd julgado inabilitado o licitante que ndo atender as exigéncias dos itens deste
instrumento convocatorio e seus subitens.

12.5. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em
certames licitatdrios, deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de
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comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo,
atendendo o que determina o artigo 43, da Lei Complementar n° 123/06.

12.6. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 02 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
imediatamente posterior a declaracdo de vencedora da licitacdo, prorrogdveis por igual
periodo, a critério da contratante, para a regularizacao da documentagao.

13. DAS DIVULGAGOES DOS ATOS LICITATORIOS

13.1. Conforme as circunstancias e os critérios da Pregoeira as decisdes e os resultados da
presente licitagcdao poderao ser divulgados:

a) Nas sessdes da licitacao;

b) Através de publicacdo em jornal de grande circulacdo local ou Didrio Oficial, ou

¢) Por Comunicacdo escrita ao licitante, através de carta, fac simile ou e-mail.

14. DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS
14.1. O ato convocatério podera ser impugnado, no todo ou em parte, até o dia
23/06/2014. Nao impugnado o ato convocatorio, preclui toda matéria nele constante;

14.2. Do resultado da declaracdo do vencedor caberd recurso fundamentado, dirigido ao
Diretor Administrativo Financeiro do SEBRAE/CE, por intermédio da Pregoeira, por escrito
no prazo de 02 (dois) dias Uteis contados da data de comunicacdo do ato;

14.3. Os recursos terdo efeito suspensivo apenas da decisdo que declarar o licitante
vencedor (classificado/ desclassificado/ habilitado/ inabilitado);

14.4. Os recursos serao julgados no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados da data
final para sua interposi¢do, pelo Diretor Administrativo Financeiro do SEBRAE/CE ou por
guem este delegar competéncia e a divulgacdo do julgamento se dard por além de todos
0s meios legais previstos, por divulgacdo na internet, no site do SEBRAE/CE, endereco
www.ce.sebrae.com.br, no link licitacdes;

14.5. O provimento de recursos pela autoridade competente importara na invalidacao
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

15. DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

15.1. A vista do relatério da Pregoeira, o resultado da licitagdo serd submetido a
consideracdo da autoridade do SEBRAE/CE para fins de Adjudicagdo e Homologacao.

15.2. O ndo atendimento das exigéncias editalicias em quaisquer dos itens pertencentes ao
ANEXO |, deste ato convocatério ocasionara a DESCLASSIFICACAO da Licitante.
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Conseqlientemente, a pregoeira convocard a Licitante de classificacdo posterior, nos
termos de sua proposta comercial.

16. DO CONTRATO

16.1. A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor do SEBRAE/CE,
designado como Representante da Administracdo, que anotard, em registro préprio, todas
as ocorréncias relacionadas com a execugdao do Contrato, determinando o que for
necessario a regularizagcdo das faltas ou defeitos observados e atestara as notas fiscais
para fins de pagamento.

16.2. A pregoeira convocara o licitante vencedor para assinar o contrato no prazo de até
05 (cinco) dias, contados da data do recebimento da convocagao, prorrogaveis por igual
periodo, se solicitado pela parte, durante o seu transcurso e, desde que, ocorra motivo
justificado, aceito pelo SEBRAE/CE.

16.3. Caso o licitante vencedor n3do assine o contrato no prazo fixado, ficard sujeito a
multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, podendo ainda ser aplicadas
as penalidades de adverténcia, perda do direito a contratacao e suspensao temporarias do
direito de licitar com o Sistema SEBRAE.

16.4. O SEBRAE/CE poder3, ainda, na hipdtese do item anterior, cancelar a licitacdo ou
convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagdo, para assinar o
contrato nas condicdes de suas propostas.

16.5. O contrato serd lavrado na forma da minuta constante do ANEXO IIl do presente
instrumento convocatdrio.

16.6. Durante a vigéncia do contrato, os precos pactuados sdo irreajustaveis.

16.7. No caso de prorrogacao do contrato, os pre¢os pactuados poderdo ser reajustados
utilizando-se para tanto o indice Geral de Precos de Mercado — IGPM, ou outros indices
oficiais que o substitua e que reflitam a inflagdo apurada durante a vigéncia do contrato.
16.8. Fardo parte do contrato, independentemente de transcri¢do, todas as condigdes
constantes no presente Instrumento Convocatério, seus ANEXOS e as propostas
apresentadas pelo contratado.

16.9. A aplicagao de multa ndo impede a resolugao do contrato a ser firmado.

16.10. O ndao cumprimento das obrigagbes contratuais ou seu cumprimento em parte e
demais condicdes deste instrumento convocatério sujeitard a contratada as sangdes
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administrativas previstas na minuta do contrato (ANEXO lll), sem prejuizo de outras
penalidades cabiveis.

16.11. Até a data da assinatura do contrato, o SEBRAE/CE podera desclassificar o licitante
tido como vencedor, na ocorréncia de fato publico e notério que, comprovadamente, o
desabone a contratar. Neste caso, o contrato sera assinado com o licitante melhor
classificado, dentre os remanescentes.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Fica assegurado ao SEBRAE/CE, por razdoes de ordem técnica, financeira ou
administrativa e sem que caiba aos licitantes qualquer tipo de reclamag¢ao ou indenizagao,
o direito de:

a) Adiar a abertura das propostas do presente Pregdo, dando conhecimento prévio aos
interessados;

b) Anular o presente Pregdo, a qualquer tempo, desde que seja constatada ilegalidade no
processo;

c) Alterar as condi¢Bes deste Instrumento Convocatério, as especificacdes e qualquer
documento pertinente a este Pregao, fixando novo prazo;

d) Adjudicar e contratar parte do objeto licitado;

e) Cancelar a licitacdo, antes de assinado o contrato, desde que justificado.

17.2. Os licitantes sdo responsaveis, em qualquer época, pela fidelidade e legitimidade das
informacdes constantes dos documentos apresentados.

17.3. E facultado a Pregoeira ou a autoridade superior, promover em qualquer fase da
licitacdo, diligéncia destinada a esclarecer ou a completar a instrucdo do processo, caso
em que poderdo ser suspensos os procedimentos licitatorios até a realizacdo da diligéncia.

17.4. A seu critério, a pregoeira podera relevar erros ou omissdoes formais que nao
impliquem em inobservancia ao instrumento convocatdrio, nem acarretem prejuizos para
o objeto da licitacdo.

17.5. A seu critério a Pregoeira podera suspender a sessdo de licitacdo a fim de realizar
julgamento interno das propostas de precos / documentos de habilitacdo, marcando nova
sessdo para dar continuidade ao processo, conforme o caso;

17.6. Para maiores esclarecimentos julgados necessarios o licitante devera encaminha-los,
até o dia 26/06/2014, para o email: licitacao@ce.sebrae.com.br

17.7. As duvidas suscitadas em relacdo ao instrumento convocatdrio serdo dirimidas pela
Pregoeira.
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17.8. Somente podera manifestar-se no transcurso das reunides afetas aos procedimentos
licitatérios um Unico representante por licitante e, desde que munido do competente
documento que o credencie.

17.9. Em caso de todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Pregoeira podera fixar aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para
a apresenta¢dao de nova documentag¢dao ou de outras propostas escoimadas das causas
referidas neste instrumento convocatoério.

17.10. A participacao na presente licitacdo implica na aceitacao integral e irretratavel das
normas contidas neste instrumento convocatério e demais disposi¢Ges legais e normativas
aplicaveis.

17.11. Fica eleito o Foro da Comarca de Fortaleza-Ce, para dirimir quaisquer questdes
oriundas da interpreta¢do deste instrumento convocatdrio.

Fortaleza, 06 de junho de 2014.

Michelle Rocha Mendes
Pregoeira

Carlos Viana Freire Junior Francisco Edilson Maciel Correia
Membro Membro
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ANEXO |

1. OBJETO:

E a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organiza¢do de eventos,
contemplando: planejamento, coordenacgdo, producdo de eventos, através de suporte técnico
operacional, fornecimento de infraestrutura, artigos de eventos e apoio logistico para a Feira do
Empreendedor do Ceard 2014, a ser realizada no periodo de 05 a 09 de agosto de 2014, no
Centro de Eventos do Ceard, de conformidade com as especificacdes do objeto, especificacdes a
seguir:

2. ESPECIFICAGOES DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizacdo de eventos,
contemplando: planejamento, coordenacdo, producdo de eventos, através de suporte técnico
operacional, fornecimento de infraestrutura, artigos de eventos e apoio logistico para a Feira do
Empreendedor do Ceard 2014, a ser realizada no periodo de 05 a 09 de agosto de 2014, no
Centro de Eventos do Ceard, de conformidade com as especificacdes abaixo:

a) Servicos de coordenacdo geral do evento, incluindo supervisdes administrativas; logistica;
financeira; cerimonial e protocolo; controle e avaliacdo;

b) Controle e avaliacdo do evento realizado;

c) Elaboracdo de projeto do evento, contendo detalhamento do plano de trabalho e estratégia;
d) Assessoria antes e durante o evento, com profissionais especializados;

e) Elaboragao de planejamento operacional do evento, por meio de checklist;

f) Organizacdo, execucdo e acompanhamento da preparacdo da infraestrutura fisica e logistica
para a realizacdo do evento;

g) Contratacdo de servicos terceirizados para o evento, quando necessario, de acordo com os
itens relacionados na planilha de servigos abaixo;

h) Elaboracdo de relatérios, sumdrios e outros, decorrentes do evento realizado;

i) Monitoramento e medicdo dos resultados, tanto dos prestadores dos atendimentos, quanto de
diversos aspectos do evento, de acordo com o interesse do SEBRAE/CE;

j) Servicos de apoio aos participantes do evento como receptivo, servico de transporte, saude,
limpeza e seguranca;

k) Aluguel de equipamentos e utilitarios;

[) Desenvolvimento e assessoria na execucao de projetos de montagem e decoracdo de estandes
para a Feira do Empreendedor 2014, com a participacdo do SEBRAE/CE;

m) Fornecimento de material de consumo de escritério para o evento (incluindo papel para
impressao, clips, elasticos, grampeador, furador de papel, tesoura, canetas, lapis e outros
materiais de escritorio);

n) Contratacdo de servico de decoracdo e cenarios, bem como indicacdo e contatos com atragao
artistica, palestrantes, oradores etc;

o) Contratacdo de servigos de alimentacdo.
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OBSERVACOES:

1 - Os itens “Assessoria Prévia” e “Coordenador Geral” nao poderao ser terceirizados;
2 — A qualquer momento o SEBRAE/CE poderé solicitar comprovacao dos profissionais

pertinentes a empresa.

Itens

Recursos
Humanos

Descricéo

Unidade
de
Medida

Quantidade

Valor
unitario
Maximo

Valor total
Maximo

Animador/Recrea
dor

Pessoa que tem a fungdo de desenvolver

Programas lddicos. O técnico em
recreacao/animador € aquele que tem o
contato direto com o publico participante e
com as atividades ladicas desenvolvidas.
Deve entender de comportamento
humano, saber o que as pessoas esperam
para a sua recreacdo, tendo visdo
organizacional e de planejamento e
projetos. Formacéo superior em educacéo
fisica e/ou artes.

diaria de 8
Horas

05

388,00

1.940,00

Brigadista de
Incéndio

Deverd ter curso completo de formacao de
brigadista licenciado pelo Corpo de
Bombeiros,e devera estar apto a detectar
riscos de incéndio ou qualquer outro
acidente, bem como promover medidas de
seguranga no local do evento, e assumir o
controle das situagbes de emergéncia até
a chegada do Corpo de Bombeiros.

diaria de 8
horas

07

1.033,00

7.231,00

Cerimonialista

Profissional responsavel pela assessoria
em eventos com autoridades publicas e/ou
privadas. Responséavel pela elaboracéo de
roteiros/scripts de cerimonias; aplicagdo da
precedéncia para mesas e dispositivos
oficias, de acordo com as Normas do
Cerimonial Publico e da Ordem Geral de
Precedéncia, somadas as legislagbes
Vigentes; identificacdo de autoridades;
preparagdo de nominatas; e orientagdo
guanto ao uso de simbolos nacionais, de
acordo com o Decreto 5.700.

diaria de 4
horas

10

1.107,00

11.070,00

Coordenador de
Secretaria

Coordenador de secretaria/
credenciamento - Profissional habilitado a
efetuar atividades relacionadas ao
acompanhamento e monitoramento de
credenciamento de participantes e todos
0s servigos relacionados a recepcao dos
convidados e do credenciamento dos
participantes.

diaria de 8
horas

60

302,00

18.120,00

Coordenador
Geral

Devera estar presente no evento para
executar as fungbes de coordenacéo,
acompanhamento de montagem e
desmontagem, orientagdo de todas as
acles junto a fornecedores e prestadores
de servigos, monitorando todos 0s servi¢cos
por eles prestados e garantindo a perfeita
execucdo do evento. Deve possuir
habilidade e experiéncia no trato com

diaria de 8
horas

60

560,00

33.600,00
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autoridades. O profissional devera estar a
disposicdo, em tempo integral, na
montagem, durante e desmontagem do
evento. Deve comprovar experiéncia em
coordenacdo de eventos.

Gargcom
(garconete)

Profissional qualificado e com vasta
experiéncia para a realizacdo da atividade,
inclusive servindo mesa diretora e
autoridades do 1° escaldo. Devera estar
devidamente uniformizado e possuir
bandeja prépria para o exercicio de sua
funcéo, para utilizagdo quando solicitado.

diaria de 8
horas

10

233,00

2.330,00

Intérprete para
tradugéo
simultanea

Devera ter experiéncia comprovada e
desenvoltura em tradugéo simultanea em
eventos; Contratacdo mediante testes e
comprovagédo de conhecimento.

Diaria de 8
horas

20

2.212,25

44.245,00

Mestre de
cerimbnia

Devera ter experiéncia e desenvoltura na
apresentacao e conducéo de eventos, com
boa impostacdo de voz, postura e dominio
das técnicas de cerimonial e protocolo.
Articulacdo e interpretacdo de possiveis
improvisos no cerimonial. Devera ter
experiéncia no trato com autoridades e
habilidade em lidar com pessoas.

diaria de 4
horas

20

1.433,00

28.660,00

Profissional para
limpeza e
conservacao

Profissional  treinado, capacitado e
uniformizado para execuc¢do dos servigos
de limpeza e conservagéo, com honoréarios
compativeis com o piso sindical da
categoria, incluindo todo o material e
equipamentos necessarios, tais como:
luvas, botas adequadas, carrinho para
coleta em geral, pano de chéo, aspirador,
vassouras, baldes, produtos quimicos e
etc. Os servigos de limpeza e conservagdo
incluem remover com pano Umido o pé de
mesas, cadeiras, armarios, prateleiras e
demais moveis existentes, bem como dos
aparelhos elétricos, equipamentos,
extintores de incéndio, telefones etc. e
proceder a limpeza geral e completa,
utilizando flanela e produtos adequados.
Varrer todas as dependéncias do local do
evento, exceto as areas acarpetadas, onde
dever4d ser utilizado aspirador de po.
Limpar e desinfetar todos os gabinetes
sanitarios procedendo a lavagem de
bacias, assentos e pias dos sanitarios,
duas vezes ao dia. Fornecer e colocar
papel higiénico, sabonete cremoso de boa
qualidade, papel toalha de boa qualidade,
saquinhos descartaveis para absorventes
higiénicos e protetores.

diaria de 12
horas

400

165,00

66.000,00

10

Profissional para
servigcos gerais

Devera estar envolvido nas atividades de

transporte, remocdo, movimentacdo e
remanejamento de mobilidrio, stands,
tendas, equipamentos, divisorias, caixas
diversas, pacotes, material de consumo,
papéis, material grafico e outras atividades
correlatas. Manuseio de materiais pré-

diaria de 12
horas

240

135,00

32.400,00
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evento ou durante evento,
montagem de crachds, pastas e Kkits.

como

11 Recepcionista O servico deverd ser executado por diaria de 8 600 200,00 120.000,00
profissional capacitado e com experiéncia horas
na atividade de recepcdo a eventos,
dindmico, com habilidade em lidar com
pessoas e no trato com autoridades.
Devera: agir com presteza, polidez e
cortesia, sob quaisquer circunstancias;
apresentar-se uniformizado(a) roupa
classica e ter cabelos presos e maquiagem
leve (feminino) ou estar adequadamente
penteado e de barba feita ou aparada
(masculino), ser capacidade para atender
as solicitacbes do
palestrante/conferencista, e demais
participantes, auxiliar no receptivo do local
de chegada (aeroporto, estagdes, etc) e no
check in/check out local de hospedagem
(hotéis / pousadas etc)
Hora extra Hora extra do profissional desejado Hora extra - 26,00 -
recepcionista

Itens | Alimentacgao e Descrigdo Unidade Quantidade Valor Valor total
Bebidas para unitario Maximo
eventos Maximo

12 Agua mineral - Fornecimento de galdo de &gua de 20 unidade 400 34,00 13.600,00
garraféo de 20 litros (cheio), no padrdo ABNT, copos
litros - descartaveis e lixeira, pelo periodo do
evento. No preco unitario do garrafao
devem estar agregados todos 0s custos
acima descritos.
13 Agua mineral em | Fornecimento de agua mineral em copos unidade 350 1,74 609,00
copo descartaveis de 200 ml.
14 Almocol/jantar - Buffet completo tipo 01: A) Salada — 2 | por 200 47,00 9.400,00
tipo 1 Tipos; B) Molho para salada — 2 tipos; C) pessoa
- Carne — 1 Tipo de carne vermelha/l tipo
Descricéo de carne branca D) Guarni¢Bes — 4 Tipos;
detalhada E) Sobremesa — 3 Tipos; F) Suco - 2 tipos;
anexo Il G) Refrigerante — 2 tipos; H) Agua mineral
com ou sem gas - garrafas de 350 ml. I)
Café.
15 Almoco/jantar - Buffet completo tipo 02: A) Salada — 4 | Por pessoa 200 56,00 11.200,00
tipo 2 Tipos; B) Molho para salada — 3 tipos; C)
- Carne — 2 Tipo de carne vermelha/2 tipo
Descricéo de carne branca; D) Guarnicbes — 8
detalhada Tipos;E) Sobremesa — 5 Tipos; F) Suco - 2
anexo Il tipos; G) Refrigerante — 2 tipos; H) Agua
mineral com ou sem gas - garrafas de 350
ml. I) Café
16 Café Café doce ou amargo em garrafa de 01 unidade 50 22,40 1.120,00
litro, com saché de acucar, adogante,
mexedor e copo de 50 ml.

Itens | Decoracéo, Descricéo unidade Quantidade Valor Valor total
mobiliario, unitario Maximo
sinalizacao e Maximo
material de apoio

em eventos
17 Arranjo de flores | Arranjos tipo jardineira para mesa plenaria, unidade 15 410,00 6.150,00
para Com 1m x 0,50cm x 0,3m ( largura x altura

mesa plenaria

x profundidade ).
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18 Arranjo de flores | Com diametro de 0,25m e altura de 0,2M. unidade 80 100,50 8.040,00
19 Pulpito em acrilico | Com suporte para microfone e agua diaria de 24 10 210,00 2.100,00
horas
20 Torres para Demarcador de fila em inox com fita | diaria de 24 750 50,00 37.500,00
demarcacao retratil, com dispositivo de encaixe de horas
torretas em sequéncia com 500m.
21 Bandeira nacional | Com 90cm de largura unidade 5 238,00 1.190,00
/internacional de 2
panos
5 214,00 1.070,00
22 Lancas de Mastro para uso inteiro ou externo feita em unidade
bandeira madeira. (Uso periodo evento)
23 Bandeja Bandeja almofadada, revestida em veludo | diaria de 24 1 139,00 139,00
almofadada na cor preta ou azul marinho, para entrega horas
de insignias e/ou medalhas.
24 Lixeira grande Kit ecoldgico para coleta seletiva unidade 10 219,00 2.190,00
25 Lixeira Pequena | Capacidade de 20 litros. E papeldo unidade 300 92,00 27.600,00
reciclado
26 Pranchéo Mesa pranchdo retangular com toalha, Unidade/ 25 57,00 1.425,00
medidas aproximadas: diaria de 24
2,20m de comprimento 1m de largura,e/ ou horas
de acordo com as necessidades do
evento.
27 Pranchéo Urna acrilica medindo 1m x 0,3m. unidade 15 64,00 960,00
Itens | Outros Servigos Descrigao Unidade Quantidade Valor Valor total
unitario Maximo
Maximo
28 Confeccgéo de Confeccéo de mailing contendo nome unidade 50.000 0,62 31.000,00
Mailing completo, endereco, telefone, e-mail,
list empresa e cargo do publico alvo do
evento.
29 Entrega Entrega de convites porta-a-porta. A | por local 2.000 517 10.340,00
Protocolada entrega protocolada devera ser cobrada | de
de Convite por local de entrega, e ndo pelo nimero de entrega
convites levado ao mesmo local.
30 Réadio de Tipo HT Motorola ou similar, de longo unidade 30 82,00 2.460,00
comunicagao alcance (minimo de 8 Km), com kit
handsfree
31 Servico de Impressao de etiquetas padréo para envio unidade 5.000 0,77 3.850,00
impressao de convites e/ou correspondéncias, com
de etiquetas base em mailing fornecido
eletronicamente.
Itens | Material de Descrigao Unidade Quantidade Valor Valor total
Consumo e unitario Maximo
Expediente Méaximo
32 Guarda-Volumes | Etiquetas numeradas e identificadas | caixa c/ 5 230,00 1.150,00
usadas nas bagagens do maleiro; | 100
numeracdo de controle do participante do | etiquetas,
evento, sacos plasticos para lacre, lacres | sacos e
de fecho. lacre
VALOR GLOBAL MAXIMO 538.689,00

(quinhentos e trinta e oito mil seiscentos e oitenta e nove reais)
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ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO

SEBRAE CONTRATO N2 /

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas do Estado do Ceara

DADOS DO SEBRAE/CE E CONTRATADO
SEBRAE/CE

SEBRAE-CE - Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceara, sociedade civil
sem fins lucrativos, integrante e vinculado ao sistema SEBRAE, inscrito no CNPJ(MF) sob o n?
07.121.494/0001-01, com sede e endereco a Av. Monsenhor Tabosa, 777 — Praia de Iracema -
Fortaleza, Ceara, neste ato representado pelo seu Diretor Superintendente, Sr., brasileiro,
casado, portador da carteira de identidade n?, expedida pela SSP/CE, inscrito no CPF sob o n2,
residente na rua, e pelo Diretor Administrativo-Financeiro, Sr., brasileiro, casado, portador da
carteira de identidade n2, expedida pela SSP/CE, CPF n2, residente na, na forma do seu Estatuto
Social, doravante denominado SEBRAE-CE.

CONTRATADO
RAZAO SOCIAL:
CNPY: _/_/_ /T
ENDERECO: Cep: _/ / J [/ [/ | | [/
BAIRRO: CIDADE: ESTADO:
FONE: FAX:

REPRESENTANTE LEGAL:

RG: _/_/ J J J J J J J J JEXPEDIDA: _/_/ / [ [/
et/ / /S S S
DADOS DO OBJETO

ESPECIFICACAO

VALOR GLOBAL RS ( )
FORMA DE PAGAMENTO:

PRAZO DE EXECUCAO:O prazo de duracdo do presente contrato é de ( ) , iniciando-se
em / _/  eterminando em / __/ ,seminterrupcdo.
CLAUSULAS GERAIS

A convencdo se regera pelas regras gerais do Direito Administrativo e, particularmente, pelo
Regulamento de Licitages e de Contratos do Sistema SEBRAE (Resolugao CDN n° 213, de 18 de
maio de 2011) e pelas Clausulas e Condigdes enunciadas a seguir, conforme Pregdo n2
038/2014:

CLAUSULA PRIMEIRA - Da Fonte de Recursos

Orcamento préoprio do SEBRAE/CE.
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CLAUSULA SEGUNDA - Do Prazo

O prazo de execucgdo do presente contrato é o acima citado, sem interrupcao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os eventos de ordem imprevista que impecam a execucido do objeto
contratual no prazo estabelecido, deverdo ser comunicados por escrito ao SEBRAE/CE, 24 (vinte
e quatro) horas logo apds o fato, com pedido de renegocia¢do do prazo.

PARAGRAFO SEGUNDO - No caso de alguma fase do processo de execuc¢do do objeto contratual
depender de acdo do SEBRAE/CE, o CONTRATADO se certificard de que a mesma se cumpra no
prazo. Verificando-se atraso por parte do SEBRAE/CE, proceder-se-a na forma do paragrafo 12
desta clausula.

PARAGRAFO TERCEIRO - A vigéncia do contrato sera contado a partir da data de assinatura até
dia __ de _ de 2014, podendo ser prorrogado por igual, inferior ou superior periodo, até o
limite de 60 (sessenta) meses, a critério da Administracdo do SEBRAE/CE.

CLAUSULA TERCEIRA - Das Obriga¢des do Contratado
A Contratada esta obrigada a:

a) Servicos de coordenacgdo geral do evento, incluindo supervisdes administrativas; logistica;
financeira; cerimonial e protocolo; controle e avaliagdo;

b) Controle e avaliagcdo do evento realizado;

c) Elaboracdo de projeto do evento, contendo detalhamento do plano de trabalho e
estratégia;

d) Assessoria antes e durante o evento, com profissionais especializados;

e) Elaboracdo de planejamento operacional do evento, por meio de checklist;

f) Organizacdo, execucdo e acompanhamento da preparac¢dao da infra-estrutura fisica e
logistica para a realiza¢cdo do evento;

g) Contratacdo de servicos terceirizados para os eventos, quando necessdrio, de acordo com
os itens relacionados na planilha de servicos do anexo |, deste edital;

h) Elaboragdo de relatérios, sumarios e outros, decorrentes do evento realizado;

i) Monitoramento e medicdo dos resultados, tanto dos prestadores dos atendimentos,
quanto de diversos aspectos do evento, de acordo com o interesse do SEBRAE/CE;

j) Servicos de apoio aos participantes do evento como receptivo, servico de transporte,
saude, limpeza e seguranca;

k) Aluguel de equipamentos e utilitarios;

I) Desenvolvimento e assessoria na execucdo de projetos de montagem e decoracdo de
estandes para feiras e eventos com a participa¢do do SEBRAE/CE;

m) Fornecimento de material de consumo de escritério para o evento (incluindo papel para
impressao, clips, elasticos, grampeador, furador de papel, tesoura, canetas, lapis e outros
materiais de escritdrio)

n) Contratacdo de servico de decoracdo e cendrios. Indicacdo e contato com atracdo
artistica, palestrantes, oradores;

o) Contratacdo de servicos de alimentacao.
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PARAGRAFO UNICO - Sem prejuizo das demais disposi¢cdes contidas neste Contrato, no Edital de
Pregdo n2 038/2014 e seus ANEXOS, a CONTRATADA fica obrigada a:

I. Cumprir fielmente todas as condi¢cdes contratuais estabelecidas, realizando os servicos com
esmero e perfeigdo, executando-os sob sua inteira e exclusiva responsabilidade;

Il. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela fiscalizacdo do
SEBRAE/CE, atendendo de imediato as reclamacdes;

lll. Assumir total e exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento as especificacdes e
guantitativos de toda a legislacdo aplicavel ao servico de que trata o presente instrumento;

IV. Em nenhuma hipdtese veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca da
prestacdo dos servicos a ser contratado, sem prévia autorizagdo do SEBRAE/CE;

V. Apresentar ao SEBRAE/CE nota fiscal ou fatura correspondente aos gastos com os servigos
prestados, acompanhada de Certiddoes de Regularidade Fiscal junto a Fazenda Federal, Estadual,
Municipal, INSS e FGTS;

VI. Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre a execugao
dos servigos prestados;

VIl. Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, ferramentas, mao-de-obra,
transportes, equipamentos auxiliares, instrumentos de medi¢cdo, maquinas em geral, impostos,
seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, salarios e quaisquer outros encargos necessarios a
perfeita execugdao do objeto deste contrato;

VIIl. Responsabilizar-se por todas as despesas na execu¢ao das etapas relacionadas no ANEXO |,
deste Instrumento Convocatério, sendo vedada cobranga de taxa de qualquer natureza dos
candidatos interessados na selecao;

IX. Responder pelo sigilo de todas as informagdes a que tiver acesso, em decorréncia da
prestacdao dos servicos, inclusive das provas que serdao elaboradas, respondendo civilmente,
administrativamente e criminalmente por qualquer irregularidade;

X. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas no ato convocatorio;

Xl. Comunicar a Unidade de Acesso a Mercados do SEBRAE/CE, por escrito, qualquer
anormalidade e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

XIl. Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execu¢do dos
servigos objeto do contrato, mesmo que para isso outra solugao nao prevista neste tenha que ser
apresentada para aprovagao e implementacdo, sem 6nus adicionais para o SEBRAE/CE;

XIll. Responsabilizar-se por quaisquer danos que, comprovadamente, vierem a ocorrer em
prejuizo do patrimonio do SEBRAE/CE ou de terceiros, por acdo ou omissdo de seus prepostos
e/ou empregados, adotando-se, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, as providéncias
necessarias indicadas e pertinentes no sentido de proceder, em qualquer caso, a devida
reposicao do bem ou ressarcimento do(s) prejuizo(s);

XIX. A contratada obrigar-se-3, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data de
assinatura do contrato, a instalar na Regido Metropolitana de Fortaleza, Ceard, se ndo possuir,
uma representacdo, filial ou sucursal com estrutura técnico-operacional compativel e suficiente
para atender aos fins e objetivo da presente licitacdo.
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XX. Elaboracdo de relatdrio final do processo com todas as atividades desenvolvidas, etapas e
fatos ocorridos durante a execug¢do contratual.

CLAUSULA QUARTA - Do Pagamento

O pagamento pelos servicos serd efetuado pelo SEBRAE/CE no prazo de 30 (trinta) dias corridos
apos a conclusdo dos servicos, acompanhado de relatdrio dos servicos prestados, da respectiva
nota fiscal e recibo atestados pela Unidade de Acesso a Mercados, e as certiddes atualizadas do
INSS, FGTS e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Federias,
Estaduais, Municipais.

CLAUSULA QUINTA - Do Reajuste

Durante a vigéncia do contrato as taxas ofertadas ndo poderdo ser alteradas. Apds 12 meses, no
caso de prorrogacdo do contrato, os precos pactuados poderdo ser reajustados utilizando-se
para tanto o indice Geral de Precos de Mercado — IGPM, ou outros indices oficiais que o
substitua e que reflitam a inflagdo apurada durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA SEXTA - Da Fiscalizagdo

Cabe ao SEBRAE/CE, a seu critério e, através de técnico designado para tal fim, exercer ampla,
irrestrita e permanente fiscalizacdo de todas as fases de execucdo do objeto contratual e do
comportamento do pessoal do CONTRATADO, sem prejuizo da obrigacdo deste ultimo fiscalizar
seus empregados, prepostos ou subordinados.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O CONTRATADO declara aceitar, integralmente, todos os métodos e
processos de inspecdo, verificacdo e controle a serem adotados pelo SEBRAE/CE.

PARAGRAFO SEGUNDO - O CONTRATADO sera informado, por escrito, sobre que técnico ficara
responsavel pelo acompanhamento do objeto contratual.

PARAGRAFO TERCEIRO - A existéncia e atuacdo da fiscalizagdo do SEBRAE/CE em nada
restringem a responsabilidade Unica, integral e exclusiva do CONTRATADO pela execu¢dao do
objeto contratual e suas conseqiéncias e implicagdes préximas ou remotas.

CLAUSULA SETIMA - Das Penalidades

No caso de inadimpléncia do CONTRATADO a qualquer cldusula ou condicdo contratual, sem
prejuizo da cobranca de perdas e danos, poderd o SEBRAE/CE aplicar as seguintes sancées
previstas no Regulamento de Licitacoes e de Contratos do Sistema SEBRAE (Resolugdo CDN
n°213, de 18 de maio de 2011):

1-Adverténcia;

2- Multa no valor maximo de até 2% (dois por cento) do valor global do contrato;

3- Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com o SEBRAE/CE, pelo prazo que o
mesmo fixar, em funcdo da natureza e da gravidade da falta cometidas, prazo este ndo superior a
02(dois) anos.

CLAUSULA OITAVA - Das Infragbes Contratuais
O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacGes assumidas neste contrato,
sujeitara o CONTRATADO as sanc¢Oes previstas no Regulamento de Licitagcoes e de Contratos do
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Sistema SEBRAE (Resolu¢do CDN n°213, de 18 de maio de 2011), garantida prévia e ampla
defesa em processo administrativo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O atraso na execug¢do do objeto contratual por culpa do CONTRATADO,
bem como, a inexecugdo parcial ou total do objeto contratual, implicard no pagamento de multa
da ordem de até 2% (dois por cento) sobre o valor global do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO- A multa prevista nesta cladusula ndo tém carater compensatério e o seu
pagamento ndo eximird o CONTRATADO da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das
infragcdes cometidas.

CLAUSULA NONA - Da Cessdo
O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo ou em parte.

CLAUSULA DECIMA - Da Prorrogagdo.
O presente contrato podera, a critério do SEBRAE/CE, ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, a critério da Administragdo do SEBRAE/CE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Das Responsabilidades do CONTRATADO.

1- Pelos riscos e as despesas decorrentes da execucdo do presente contrato;

2- Por eventuais danos causados por seu pessoal ao SEBRAE/CE e a terceiros;

3- Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo exigidas no edital de licitacdo;

4- Pelas despesas relativas a pessoal, as de naturezas fiscais, os encargos trabalhistas,
previdenciarios e comerciais, resultantes da execucdo do contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os danos e prejuizos serdo ressarcidos ao SEBRAE/CE, sob pena de
multa.

PARAGRAFO SEGUNDO - O SEBRAE/CE n3o respondera por quaisquer, onus, direitos ou
obrigacdes vinculados a legislacao tributdria, trabalhista, previdencidria ou securitaria, bem
como, decorrentes da execucdo do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidades
caberao, exclusivamente, ao CONTRATADO.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Rescisdo

Sem prejuizo das disposi¢des atinentes a rescisao previstas no Regulamento de Licitagdes e de

Contratos do Sistema SEBRAE (Resolug¢do CDN n°213, de 18 de maio de 2011), ficara o presente

contrato rescindido de pleno direito, independentemente de interpelacdo judicial ou

extrajudicial, na ocorréncia de:

1. Descumprimento ou cumprimento irregular das cldusulas pactuadas, especificacbes e prazo
estabelecidos;

2. Atraso injustificado na execuc¢do do objeto contratual;

3. Paralisacdo do contrato sem justa causa ou sem autorizacdo do SEBRAE/CE;

4. Reiteracao de falhas na execucgao.

PARAGRAFO UNICO - Qualquer rescisdo antecipada n3do prejudicard a execucdo do objeto

contratual, ja iniciado e o respectivo pagamento, desde que o motivo da rescisdo nao seja

exclusivamente imputado ao CONTRATADO.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Do Foro

E o de Fortaleza, capital do Estado do Ceara o foro para dirimir quaisquer pendéncias oriundas da
aplicacdo do presente contrato.

E, para a firmeza e validade do que aqui ficou convencionado, foi lavrado o presente termo de
contrato em 03 (trés) vias de igual teor, que, lido e achado conforme vai assinado pelas partes
contratantes e por duas testemunhas a tudo presentes.

DADOS GERAIS
PROGRAMA: PROJETO:
CODIGO ORCAMENTARIO: VIGENCIA:
ASSINATURAS
LOCAL E DATA: , , de de
Diretor Superintendente
SEBRAE/CE
Diretor Administrativo-Financeiro
SEBRAE/CE
CONTRATADO
ASS. REP. LEGAL
TESTEMUNHAS
1.
CPF:
2.
CPF:
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO DA PROPONENTE:
EMAIL:

NUMERO DO PREGAO: 038/2014

1. OBJETO:

E a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organiza¢do de eventos,
contemplando: planejamento, coordenacdo, producdo de eventos, através de suporte técnico
operacional, fornecimento de infraestrutura, artigos de eventos e apoio logistico para a Feira do
Empreendedor do Ceard 2014, a ser realizada no periodo de 05 a 09 de agosto de 2014, no
Centro de Eventos do Cear3d, de conformidade com as especificacdes do objeto, especificacdes a
seguir:

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizacdao de eventos,
contemplando: planejamento, coordenacgao, producdo de eventos, através de suporte técnico
operacional, fornecimento de infraestrutura, artigos de eventos e apoio logistico para a Feira do
Empreendedor do Ceara 2014, a ser realizada no periodo de 05 a 09 de agosto de 2014, no
Centro de Eventos do Ceard, de conformidade com as especificagdes abaixo:

a) Servicos de coordenacdo geral do evento, incluindo supervisdes administrativas; logistica;
financeira; cerimonial e protocolo; controle e avaliacdo;

b) Controle e avaliacdo do evento realizado;

c) Elaboracdo de projeto do evento, contendo detalhamento do plano de trabalho e estratégia;
d) Assessoria antes e durante o evento, com profissionais especializados;

e) Elaboracdo de planejamento operacional do evento, por meio de checklist;

f) Organizacdo, execucdo e acompanhamento da preparacdo da infraestrutura fisica e logistica
para a realizacdo do evento;

g) Contratacdo de servicos terceirizados para o evento, quando necessario, de acordo com os
itens relacionados na planilha de servicos abaixo;

h) Elaboracdo de relatdrios, sumarios e outros, decorrentes do evento realizado;

i) Monitoramento e medicdo dos resultados, tanto dos prestadores dos atendimentos, quanto de
diversos aspectos do evento, de acordo com o interesse do SEBRAE/CE;

j) Servicos de apoio aos participantes do evento como receptivo, servico de transporte, salude,
limpeza e seguranga;

k) Aluguel de equipamentos e utilitarios;
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I) Desenvolvimento e assessoria na execuc¢do de projetos de montagem e decorac¢do de estandes
para a Feira do Empreendedor 2014, com a participacdo do SEBRAE/CE;

m) Fornecimento de material de consumo de escritorio para o evento (incluindo papel para
impressdo, clips, elasticos, grampeador, furador de papel, tesoura, canetas, lapis e outros
materiais de escritério);

n) Contratacdo de servico de decoracdo e cenarios, bem como indicacdo e contatos com atracdo
artistica, palestrantes, oradores etc;

o) Contratacdo de servicos de alimentacdo.

OBSERVAGCOES:

1 - Os itens “Assessoria Prévia” e “Coordenador Geral” nao poderao ser terceirizados;
2 — A qualquer momento o SEBRAE/CE poderé solicitar comprovacéo dos profissionais
pertinentes a empresa.

Itens

Recursos Descricéo Unidade Quantidade Valor Valor total
Humanos de unitario Maximo
Medida Maximo

Animador/Recrea | Pessoa que tem a funcao de desenvolver
dor Programas lddicos. O técnico em | diariade 8 05
recreagao/animador é aquele que tem o | Horas
contato direto com o publico participante e
com as atividades ludicas desenvolvidas.
Deve entender de comportamento
humano, saber o que as pessoas esperam
para a sua recreagdo, tendo visdo
organizacional e de planejamento e
projetos. Formagdo superior em educacao
fisica e/ou artes.

Brigadista de Deverd ter curso completo de formacao de
incéndio brigadista licenciado pelo Corpo de | didriade 8 07
Bombeiros,e devera estar apto a detectar | horas
riscos de incéndio ou qualquer outro
acidente, bem como promover medidas de
seguranga no local do evento, e assumir o
controle das situacdes de emergéncia até
a chegada do Corpo de Bombeiros.

Cerimonialista Profissional responsavel pela assessoria | diaria de 4 10
em eventos com autoridades publicas e/ou horas
privadas. Responséavel pela elaboracéo de
roteiros/scripts de cerimonias; aplicagdo da
precedéncia para mesas e dispositivos
oficias, de acordo com as Normas do
Cerimonial Publico e da Ordem Geral de
Precedéncia, somadas as legislagbes
Vigentes; identificacdo de autoridades;
preparagdo de nominatas; e orientacdo
quanto ao uso de simbolos nacionais, de
acordo com o Decreto 5.700.

Coordenador de Coordenador de secretaria/ diaria de 8 60

Secretaria credenciamento - Profissional habilitado a horas
efetuar  atividades relacionadas ao
acompanhamento e monitoramento de

credenciamento de participantes e todos
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34

0s servigos relacionados a recepcdo dos
convidados e do credenciamento dos
participantes.

Coordenador
Geral

Devera estar presente no evento para
executar as fungBes de coordenacdo,
acompanhamento de montagem e
desmontagem, orientacdo de todas as
acoes junto a fornecedores e prestadores
de servigos, monitorando todos os servigos
por eles prestados e garantindo a perfeita
execu¢cdo do evento. Deve possuir
habilidade e experiéncia no trato com
autoridades. O profissional devera estar a
disposicdo, em tempo integral, na
montagem, durante e desmontagem do
evento. Deve comprovar experiéncia em
coordenacéo de eventos.

diaria de 8
horas

60

Gargcom
(gargonete)

Profissional qualificado e com vasta
experiéncia para a realizagcdo da atividade,
inclusive servindo mesa diretora e
autoridades do 1° escaldo. Devera estar
devidamente uniformizado e possuir
bandeja propria para o exercicio de sua
funcéo, para utilizacdo quando solicitado.

diaria de 8
horas

10

Intérprete para
traducéo
simultanea

Devera ter experiéncia comprovada e
desenvoltura em tradugdo simultdnea em
eventos; Contratacdo mediante testes e
comprovacgéo de conhecimento.

Diaria de 8
horas

20

Mestre de
cerimbnia

Devera ter experiéncia e desenvoltura na
apresentacdo e conducéo de eventos, com
boa impostagéo de voz, postura e dominio
das técnicas de cerimonial e protocolo.
Articulacdo e interpretacdo de possiveis
improvisos no cerimonial. Devera ter
experiéncia no trato com autoridades e
habilidade em lidar com pessoas.

diaria de 4
horas

20

Profissional para
limpeza e
conservacao

Profissional treinado, capacitado e
uniformizado para execuc¢do dos servigos
de limpeza e conservagéo, com honorarios
compativeis com o piso sindical da
categoria, incluindo todo o material e
equipamentos necessarios, tais como:
luvas, botas adequadas, carrinho para
coleta em geral, pano de chéo, aspirador,
vassouras, baldes, produtos quimicos e
etc. Os servigos de limpeza e conservagao
incluem remover com pano Umido o p6 de
mesas, cadeiras, armarios, prateleiras e
demais moéveis existentes, bem como dos
aparelhos elétricos, equipamentos,
extintores de incéndio, telefones etc. e
proceder a limpeza geral e completa,
utilizando flanela e produtos adequados.

Varrer todas as dependéncias do local do

evento, exceto as areas acarpetadas, onde
devera ser utilizado aspirador de po.
Limpar e desinfetar todos os gabinetes
sanitarios procedendo a lavagem de
bacias, assentos e pias dos sanitarios,

diaria de 12
horas

400
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duas vezes ao dia. Fornecer e colocar
papel higiénico, sabonete cremoso de boa
qualidade, papel toalha de boa qualidade,
saquinhos descartaveis para absorventes
higiénicos e protetores.

10

Profissional para
servicos gerais

Devera estar envolvido nas atividades de
transporte, remocdo, movimentagdo e
remanejamento de mobilidrio, stands,
tendas, equipamentos, divisérias, caixas
diversas, pacotes, material de consumo,
papéis, material grafico e outras atividades
correlatas. Manuseio de materiais pré-
evento ou durante evento, como
montagem de crachds, pastas e Kkits.

diaria de 12
horas

240

11

Recepcionista

O servico deverd ser executado por
profissional capacitado e com experiéncia
na atividade de recepgdo a eventos,
dindmico, com habilidade em lidar com
pessoas e no trato com autoridades.
Deverd: agir com presteza, polidez e
cortesia, sob quaisquer circunstancias;
apresentar-se uniformizado(a) roupa
cléssica e ter cabelos presos e maquiagem
leve (feminino) ou estar adequadamente
penteado e de barba feita ou aparada
(masculino), ser capacidade para atender
as solicitacdes do
palestrante/conferencista, e demais
participantes, auxiliar no receptivo do local
de chegada (aeroporto, estacdes, etc) e no
check in/check out local de hospedagem
(hotéis / pousadas etc)

diaria de 8
horas

600

Hora extra
recepcionista

Hora extra do profissional desejado

Hora extra

Itens

Alimentacéo e
Bebidas para
eventos

Descricéo

Unidade

Quantidade

Valor
unitario
Maximo

Valor total
Maximo

12

Agua mineral -
garraféo de 20
litros -

Fornecimento de galdo de agua de 20
litros (cheio), no padrdo ABNT, copos
descartaveis e lixeira, pelo periodo do
evento. No preco unitario do garrafao
devem estar agregados todos 0s custos
acima desctitos.

unidade

400

13

Agua mineral em
copo

Fornecimento de agua mineral em copos
descartaveis de 200 ml.

unidade

350

14

Almoco/jantar -
tipo 1
Descri¢ao
detalhada
anexo Il

Buffet completo tipo 01: A) Salada — 2
Tipos; B) Molho para salada — 2 tipos; C)
Carne — 1 Tipo de carne vermelha/l tipo
de carne branca D) Guarni¢gdes — 4 Tipos;
E) Sobremesa — 3 Tipos; F) Suco - 2 tipos;
G) Refrigerante — 2 tipos; H) Agua mineral
com ou sem gas - garrafas de 350 ml. I)
Café.

por
pessoa

200

15

Almoco/jantar -
tipo 2
Descri¢ao
detalhada
anexo Il

Buffet completo tipo 02: A) Salada — 4
Tipos; B) Molho para salada — 3 tipos; C)
Carne — 2 Tipo de carne vermelha/2 tipo
de carne branca; D) Guarnicbes — 8
Tipos;E) Sobremesa — 5 Tipos; F) Suco - 2
tipos; G) Refrigerante — 2 tipos; H) Agua
mineral com ou sem gas - garrafas de 350

Por pessoa

200
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ml. 1) Café

16 Café Café doce ou amargo em garrafa de 01 unidade 50
litro, com saché de acgucar, adogante,
mexedor e copo de 50 ml.

Itens | Decoracéo, Descricdo unidade Quantidade Valor Valor total
mobiliario, unitario Maximo
sinalizacao e Maximo
material de apoio

em eventos
17 Arranjo de flores | Arranjos tipo jardineira para mesa plenaria, unidade 15
para Com 1m x 0,50cm x 0,3m ( largura x altura
mesa plenaria x profundidade ).
18 Arranjo de flores Com diametro de 0,25m e altura de 0,2M. unidade 80
19 Pulpito em acrilico | Com suporte para microfone e 4gua diaria de 24 10
horas
20 Torres para Demarcador de fila em inox com fita | diaria de 24 750
demarcacao retrtil, com dispositivo de encaixe de horas
torretas em sequéncia com 500m.
21 Bandeira nacional | Com 90cm de largura unidade 5
/internacional de 2
panos
5
22 Lancas de Mastro para uso inteiro ou externo feita em unidade
bandeira madeira. (uso periodo evento)
23 Bandeja Bandeja almofadada, revestida em veludo | diaria de 24 1
almofadada na cor preta ou azul marinho, para entrega horas
de insignias e/ou medalhas.
24 Lixeira grande Kit ecoldgico para coleta seletiva unidade 10
25 Lixeira Pequena | Capacidade de 20 litros. E papelédo unidade 300
reciclado
26 Pranchéo Mesa pranchdo retangular com toalha, Unidade/ 25
medidas aproximadas: diaria de 24
2,20m de comprimento 1m de largura,e/ ou horas
de acordo com as necessidades do
evento.
27 Pranchao Urna acrilica medindo 1m x 0,3m. unidade 15
Iltens | Outros Servi¢os Descricao Unidade Quantidade Valor Valor total
unitario Maximo
Maximo
28 Confeccéo de Confecgéo de mailing contendo nome unidade 50.000
Mailing completo, endereco, telefone, e-mail,
list empresa e cargo do publico alvo do
evento.
29 Entrega Entrega de convites porta-a-porta. A | por local 2.000
Protocolada entrega protocolada devera ser cobrada | de
de Convite por local de entrega, e ndo pelo nimero de entrega
convites levado ao mesmo local.
30 Radio de Tipo HT Motorola ou similar, de longo unidade 30
comunicagao alcance (minimo de 8 Km), com kit
handsfree
31 Servico de Impressao de etiquetas padrao para envio unidade 5.000
impressao de convites e/ou correspondéncias, com
de etiquetas base em mailing fornecido
eletronicamente.
Iltens | Material de Descricéo Unidade Quantidade Valor Valor total
Consumo e unitario Maximo
Expediente Méaximo
32 Guarda-Volumes | Etiquetas numeradas e identificadas | caixa c/ 5
usadas nas bagagens do maleiro; | 100
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numeracédo de controle do participante do | etiquetas,
evento, sacos plasticos para lacre, lacres | sacos e
de fecho. lacre

VALOR GLOBAL ( )

Prazo de validade da proposta: (que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, em caso
de omissdo sera considerado este prazo);

DECLARAGAO EXPRESSA DE QUE NOS PRECOS CONTIDOS NA PROPOSTA ESCRITA E NAQUELES
QUE, PORVENTURA, VIEREM A SER OFERTADOS POR MEIO DE LANCES VERBAIS ESTAO
INCLUIDOS TODOS 0OS CUSTOS DIRETOS E INDIRETOS, TRIBUTOS INCIDENTES, TAXA DE
ADMINISTRAGCAO, MATERIAIS, SERVICOS, ENCARGOS SOCIAIS, TRABALHISTAS, SEGUROS, LUCRO,
FRETE E OUTROS NECESSARIOS AO CUMPRIMENTO INTEGRAL DO OBJETO DESTE EDITAL E SEUS
ANEXOS;

DECLARACAO DE QUE OS PRECOS PROPOSTOS NAO SOFRERAO REAJUSTAMENTOS NO PRAZO A
SER CONTRATADO;

DECLARACAO DE QUE A EMPRESA PRESTARA OS SERVICOS CONFORME A ESPECIFICACAO DO
ANEXO |, INCLUINDO NO VALOR DE SUA PROPOSTA TODAS AS DESPESAS NECESSARIAS PARA A
EXECUCAO DO OBJETO;

FORTALEZA, __ DE DE 2014.

ASSINATURA DA PROPONENTE
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ANEXO IV
TERMO DE CREDENCIAMENTO
PREFERENCIALMENTE
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)
TERMO DE CREDENCIAMENTO
Fortaleza, __ de de 2014.
AO
SEBRAE/CE
A/c.: Sra. Pregoeira do SEBRAE/CE
Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da
cédula de identidade n® expedida pela em , inscrito no
CPF(MF) sob o n@ para representar a  empresa
inscrita no CNPJ(MF) sob o n? na licitagao a

ser realizada sob a modalidade de Pregdo de n2 038/2014, em _/ /2014, no Servico de Apoio
as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceard — SEBRAE/CE, podendo, para tanto, praticar
todos os atos necessarios, inclusive prestar esclarecimentos, receber notificacdes, interpor
recursos e manifestar-se quanto a desisténcia de interp6-los, dar lances verbais.

Atenciosamente,

(assinatura, cargo)

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceard — Av. Monsenhor Tabosa, 777 - Praia de Iracema - Fortaleza-CE - Fone: (85) 255.6825 - Fax: (85) 255.6808.



— 39
=

SEBRAE

= ]
=
ANEXOV

DECLARAGAO DE HABILITACAO

PREGAO N.2 038/2014

Declaramos para todos os fins de direito que esta empresa cumpre plenamente os requisitos de

HABILITACAO exigidos pelo Instrumento Convocatério n° 044/2014.

Fortaleza, __de de 2014.

(assinatura, cargo)

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceard — Av. Monsenhor Tabosa, 777 - Praia de Iracema - Fortaleza-CE - Fone: (85) 255.6825 - Fax: (85) 255.6808.
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

[nome da empresa], [qualificacdo: tipo de sociedade (Ltda, S.A, etc.), endereco completo],
inscrita no CNPJ sob o n.2 [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante
legal], portador da Carteira de Identidade n.2 [xxxx], inscrito no CPF sob o n.2 [xxxx], DECLARA,
sob as penalidades da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
nos termos do art.. 32 da Lei Complementar n.2 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a
fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das
vedagoes legais impostas pelo § 42 do art. 32 da Lei Complementar n.2 123 de 14 de dezembro
de 2006.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceard — Av. Monsenhor Tabosa, 777 - Praia de Iracema - Fortaleza-CE - Fone: (85) 255.6825 - Fax: (85) 255.6808.
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ANEXO VII

MODELO DE RECIBO DE RETIRADA DE
EDITAL PELA INTERNET

PREGAO N.2 038/2014

OBS: Visando comunicagdo futura entre o SEBRAE/CE — Servico de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas do Estado do Ceara e essa empresa, solicitamos de Vossa Senhoria, preencher o recibo
de entrega do edital e remeter a Pregoeira do SEBRAE/CE por meio do fax (085) 32556808 ou
email licitacao@ce.sebrae.com.br. A ndo remessa do recibo exime o SEBRAE/CE da comunicagdo
de eventuais retificagbes ocorridas no instrumento convocatério, bem como quaisquer

informagdes adicionais.

EMPRESA:

CNPJ N.2

ENDERECO:

TELEFONE EM FORTALEZA:

FAX:

ENVIAR CORRESPONDENCIA PARA:
NOME DO RECEBEDOR:

CARGO:

IDENTIDADE:

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceard — Av. Monsenhor Tabosa, 777 - Praia de Iracema - Fortaleza-CE - Fone: (85) 255.6825 - Fax: (85) 255.6808.
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ANEXO VIII

CADASTRO DE FORNECEDOR

CADASTRO DE FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA

Razao
Social:

Constituicao
Juridica:

Optante do Simples :

CNPJ :

Insc. Estadual: Insc. Municipal:

Endereco:

Compl.:

Bairro:

Municipi Estado:
o:

Telefone:

CEP:

Dirigente:

Cargo:

Cargo:

Outro
contato:

Atividades previstas no Contrato Social:

Email:

Conta bancaria ( do CNPJ inscrito acima )

Banco/
No.:

Agéncia Conta Corrente
N°.: N°.:

e Xerox do C.N.P.J;

DOCUMENTOS SOLICTADOS PARA O CADASTRO
e Xerox de Comprovante da Conta Corrente Pessoa

e Xerox do Contrato Social e Aditivos; Juridica

e Se optante do Simples, anexar Documento de
Opcao
Fortaleza, de de

Carimbo e assinatura do responsavel pelas informagoes
da empresa

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceard — Av. Monsenhor Tabosa, 777 - Praia de Iracema - Fortaleza-CE - Fone: (85) 255.6825 - Fax: (85) 255.6808.




